SOSU H

Vejledning
Censurafregning for eksterne censorer

inkl. kgrselsafregning




Retningslinjer for aflgnning

Medenstaende omhandler udelukkende ekstermne censorer.

(Der geelder andre regler for beskikkede censorer og fakturering mellem skolerne i censor-netvaerket. De skal IKKE anvende nedenstaende retningslinjer)

Timetakst:

» Eksterne censorer pa SOSU H aflgnnes i henhold til finansministeriets cirkulaere om vederlaeggelse af censorvirksomhed (Perst. No.004-01) sats C.

» Herudover afregnes 12,5 % til Feriekonto.
Aflgnning sker som almindelig lenudbetaling fra SOSU H med A/AM-skat traek.
* Minimumsafregning pr. censordag: 2 timer

-

+ Eksempel: En censor kaldes ind til 2 eksamener & ca 30 minutter, i alt 1 time. Uanset om censor skriver 1 time eller 2 timer, vil der blive afregnet for 2 timer.

Deskning af transportudgifter:

» Ved kegrsel i egen bil gives lav takst for kersel frem og tilbage til/fra den aktuelle SOSU H adresse, jeevnfer Undervisningsministeriets retningslinjer.

Ved brug af offentlig transport:
» Upload dokumentation(billet/kvittering) i blanketten for at fa daekket dit udlaeg til offentlig transport.

Der gives ikke daekning for forbrugt rejsetid.

Indrapporter via SDBF blanket system:
 Du indrapporterer censoropgaver via skolens elektroniske blanketsystem SDBF (sdbf.dk) og her skal du anvende MitiD login.
» Du skal anvende blanket "Censurafregning for eksterne censorer inkl. kerselsafregning - SOSU H'.
» Folg vejledning pa de naeste sider, hvordan du udfylder blanketten, vist med gul marker.
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* Gaind pa Login (sdbf.dk)

SOSU H

Valg login

MitlD login kan udelukkende bemyites af eksterne.

[ﬁ Windows (Medarbejder login)

Mita® (Login for eksternefelever/kursister)

[~ Email (Brugere med SDBF adgangskode)

Skift organisation
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https://sdbf.dk/sosuh/Login?returnUrl=%2fsosuh

Check at organisation er SOSU H
som vist her, og ellers skal du
veelge SOSU H i listen.

SOSU H

Valg login

MitlD login kan udelukkende benyttes af eksterne.

[E| Windows (Medarbejder login)

HMitZ® (Login for ekstermeleleverfkursister)

SOSU H

For at komme i gang skal du velge din organisation.

|l.-'alg DrEanisation ...

E Email (Brugere med SDEF adgangskode]

> skift organisation
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* Herefter logger du ind med MitID.

>

SOSU H

Veaelg login

MitlD login kan udelukkende bemyites af eksterne.

[ﬁ Windows (Medarbejder login)

Mit2® (Login for ekstermnelfelever/kursister)

[*] Email (Brugere med SDBF adgangskode)

Skift organisation

¥ XFlow

by VISMA




* Vealg fanen Start ny

* Valg blanket Censurafregning for eksterne censorer inkl. kerselsafregning - SOSU H
* Opstart blanket

] SOSU H & > Logef

Forside

=1
E)
Dvarblik
Venter pd dig

Venter pd dine rettighedsgrupper Dine igangvaerende Afshittede seneste mdned

Genvej kil dine Favoritter

Her Finder du de selvbetjeningslosninger, som du har valgt som Favarit pé siden "Start ny”

"- A\
|+ Tirfigj favorit sehvbetjeningsigsning /_I

Beskeder fra administrationen

Viser alle selvbetjeningslasninger S@g blandt selvbetjeningslesninger Filkrer efter
H alle 5:'. Dine l | Indtast et eller flere sggeord Iiﬁ.lle katsgorier :| I
Vizer 62 resultater ud af 62
Censur, tilsyn og bedemmelse
{? Afregning af deltagelse i lektorbedgmmelsesudvalg (Lektoranmoedning og stillingsskift) - 2.2 Mere info @ Dpstart
> ']':? Censurafregning for eksterne censorer inkl. karselzafregning - 205U H Mere info @ [Jpgt,an; 4

N opsar: | <



* Udfyld dine oplysninger

* Vealg om du vil anvende hovedkort ( ved nej, anvendes dit bikort)

SOSU H

Censurafregning for ekstemne censorer inkl. kerselsafregning - SOSU H

Blanketien anvendes til afregning af censur. Blanketten skal bruges af eksterne censorer, og anssstielsesforheld kan opreites via blanketten. Blanketien skal ligeledes bruges til at sege om kerselsafregning.

Vis blanketoverblik - Trin 1 af 5 >

Blanketnummer: 3568180

Censurafregning

Personoplysninger

Fornavn ¥ Efternavn *
[ Test l [ Testesen

E-mailadresse *

CPR-nummer *

test@sosuh.dk

l [ 111100-1111

Telefonnummer *

[ Telefennummer

Indtast personcplysninger

Vil du bruge dit hovedkort? *

Hvis du vaslger nej til at bruge dit hovedkort, 5a bruges dit bikort automatisk




Herefter er der mulighed
for at indtaste gnskede
informationer om
censoropgaven.

Se vejledning pa de
felgende sider

>

SOSU H

1. Censurafregning

Vigtig information vedr. censurafregning

Afregning sker ved lenudbetaling, der overferes til din NemKonto ved lenkersel. Der er lankarsel midt og sidsti hver maned. Ved spergsmal kontakt HR pd personale@sosuh.dk.

Bnsker du at afregne timer for censur? *

2. Kerselsafregning

Vigtig information vedr. kerselsafregning

= D=lminp af transportud gifter:
Ved kersel i egen bil gives lav takst for karsel frem og filbage tilfra den aktuelle SOSU H adresse, jvnfar Undervisningsministeriets retningsliner.

= Vied brup af offentlig transport , togibus:
Upload dokumentation i form af kviitering/billetter, o f3 dakket dit udi=g til offentlig transport. Husk at angive den fulde adresse i “Fra” o "Til" feftet.

- Der giwves ikke d=kning for forbrugt rejsetid.

= Benzerk at kilometer afregnes i hele tal op ikke kommatal.

@nsker du at afregne for kersel ifm. censuren? *

Bnsker du at afregne for tog / bus ifm. censuren? *




Her kan du indtaste
afholdte censurtimer.

Har du eventuelt kgrt i egen bil,
afregnes det her til lav takst.

Har du anvendt tog / bus som
transportmiddel skal du huske at
uploade billet/kvittering.

>

>

SOSU H

1. Censurafregning

Vigtig information vedr. censurafregning

Afregning sker ved lenudbetaling, der overfares til din Nemionto ved lenkarsel. Der er lankarsel midt og sidst | hver maned. Ved spargsmal kontakt HR pa personale@sosuh. di.

Ensker du at afregne timer for censur? *

2. Kerselsafregning

Vigtig information vedr. kerselsafregning

= Di=lming af transportudgifter:
Ved kersel i egen bil gives lav takst for karsel frem og tilbage fil'fra den aktvelle SOSU H adresse, jvnfer Undenvisningsministeriets retningslinger.

= Vied brup af offentlg transpart , tog/bus:
Upload dokumentation i form af ivittering/hilletter, op f3 daidet dit udl=g til ofientlig transport. Husk at angive den fulde adresse i "Fra™ o "Til" feltet.

= Der gives ikke d=kning for ferbrugt rejsetid.

- Bemzerk at kilometer afregnes i hele tal op ikke kommatal.

Ensker du at afregne for kersel ifm. censuren? *

Ensker du at afregne for tog / bus ifm. censuren? *




Klik JA hvis du gnsker at
afregne timer for Censur, og
indtast dernaest information
om censurafregning.

>

1. Censurafregning

Vigtig information vedr. censurafregning

Afregning sker ved lenudbetalng, der overferes til din Nemkonta ved lenkarsel. Der er lenkersel midt ag sidst i hver maned. Vied
sporgsmal kontakt HR pd personale@sosuh.di.

@nsker du at afregne timer for censur? *

COET

Information om censurafregning

Hvor har du varet censor? * P3 hvilken uddannelse har du varet censor?

1

\zelg fra liste i | | Weelp fra iste

Har du waret censor ved mundtlig censur, skal du tilfaje oplysninger om censuren ved at indtaste nedenfor.
Brug de tre wvandretie striber til hajre for linjen til at kopiere eler slette rkker.

Dato *  Starttid Sluttid Time antal Lokation * Uddannelse

* Fag

Starttid | | Sluttid | | Shuttid | Veelg fra liste - | V=g fra liste

Tetal: 0,00

Titfej ©

Wik p TiHe{" for at inds®the e ry dakolinje

Evt. bemazrkninger

SOSU H



Under dette afsnit kan du
afregne kgrsel/transport, og
laese info om hvilke regler
der geelder.

Klik JA hvis du gnsker at
afregne kgrsel og indtast
information om kgrsel.

Klik JA hvis du gnsker at
afregne transport (tog/bus)

>

>

SOSU H

2. Kerselsafregning

Vigtig information vedr. kerselsafregning

= D=kning_af transporudpifter:
Ved korsel i egen bil gives lav takst for kersel frem og tilbage tilffra den aktuelle 505U H adresse, jEvnfer
Undervisningsminisieriets retningslinjer.

= \ed af offentlig transport , tog/bus:

Upkoad dokumentaticn i form af kvittering/billetter, o fa daskket dit udlzg til offientiy tansport. Husk at angive den fulde

adresse i “Fra” ag "Til" feliet

= Der gives ikke d=kning fior forbrugt rejsetid.

= Beme=rk at kilometer afregnes i hele tal o ikke kommatal.

@ncker du at afregne for kersel ifm. censuren? *

Ja D =

@nsker du at afregne for tog ! bus ifm. censuren? *

Ja O Mej B

Motat Her kan du angive et nalsd som vises | del kammende blanketfadab.

-4

Amdre muligheder -

Annuller biznket i Send blanket &




Karsel i egen bil - afregning

Tog og bus - afregning

Husk at uploade
dokumentation i form af
billet/kvittering.

>

>

>

Information om kerselsafregning

Kaersel til lav takst

Dato * Fra (indtast den fulde adresse)

= Til {indtast den fulde adresse)

* Undga f=rge

=

o

-
Kik pa “Tifa{” for &t indsatea &n ny inje @ kas intobaksan for iamation om et retursise. () Hiae

Sats lav takst ®

Beregnet Kert * Rejsens formal
afstand afstand
Total: 0,00 Total: 0,00

| velg fra liste

Total belab lav takst

| 0.00

Total

Total

| 0,00

@nsker du at afregne for tog § bus ifm. censuren? *

1] o

Information om tog og bus

Udgifter il Tog

Udgifter til Bus

Indsat belah | knonar

Dokument

r\edhaeft filfer)

Filnavn Filstarrelse

Ingen filer tifajet

Total

Total

Inds@t belen i krorer

| 0,00

SOSU H



SOSU H

¢ Afslut med at sende blanketten til Modat Her kan du angive et nalst som vises | del kommende blanketfordab
godkendelse.

* HR behandler blanketten og sgrger P
for udbetaling af timer og evt. kgrsel i

forbindelse med censoropgaven. | Andre muligheder - Annuller blanket i Send blanket €

Har du spgrgsmal til udfyldelse, da kontakt venligst Postkasse personale@sosuh.dk
Har du spgrgsmal til SDBF systemet, da kontakt venligst Postkasse sdbf@sosuh.dk



mailto:personale@sosuh.dk
mailto:sdbf@sosuh.dk
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