SOSU H

Information til eksterne censorer

Retningslinjer for aflgnning
Nedenstaende omhandler udelukkende eksterne censorer.

(Der geelder andre regler for beskikkede censorer og fakturering mellem skolerne i
censornetveerket. De skal IKKE anvende nedenstaende retningslinjer)

Timetakst
Eksterne censorer pa SOSU H aflgnnes i henhold til finansministeriets cirkulzere om vederlaeggelse
af censorvirksomhed (Perst. No.004-01) sats C.

Herudover afregnes 12,5 % til Feriekonto.

Aflgnning sker som almindelig lgnudbetaling fra SOSU H med A/AM-skat treek.

Minimumsafregning:

Minimumsafregning pr. censordag: 2 timer

Eksempel : En censor kaldes ind til 2 eksamener a ca 30 minutter, i alt 1 time.
Uanset om censor skriver 1 time eller 2 timer, vil der blive afregnet for 2 timer

Deekning af transportudgifter:

Ved kgrsel i egen bil: her gives —jeevnfgr Undervisningsministieriets retningslinjer — lav takst for
kgrsel frem og tilbage til/fra den aktuelle SOSU H adresse

Der gives ikke daekning for forbrugt rejsetid.

Ved brug af offentlig transport:
Ved indsendelse af udprint/kopi af billetter vil censor fa daekket sit udleeg til offentlig transport.
Der gives ikke daekning for forbrugt rejsetid.

Blanketter:

Efter censoropgavens afslutning skal du indrapportere censoropgaven via skolens elektroniske
blanketflow: sdbf.dk og her anvende din nemid login.

Den blanket du skal anvende er:

" Censurafregning for eksterne censorer inkl. kgrselsafregning - SOSU H”

(Ved udleeg til offentig transport bedes dokumentationen sendt til personale@sosuh.dk sammen
med din navn, adresse og dato for censoropgaven).
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Vejledning til SDBF- Skolernes Digitale Blanket Flow

Vejledning i brugen af blanketten ” Censur afregning for eksterne censorer inkl. Kgrselsafregning -
SOSU H”

1. Gaind pa www.sdbf.dk og i dropdown menuen "Valg organisation” vaelg SOSU H. Klik fortsaet

Veelg organisation

For at komme i gang skal du vaslge den organisation, som du
tilherer. Dette vil automatisk blive husket ved fremtidige beseg.

| SOSUH El

2. Veelg login type NemID, log pa med NemID

Hvis du far en fejlmeddelelse skal du oprettes manuelt af SOSU H’'s SDBF ansvarlige pa
sdbf@sosuh.dk

Log ind

® Windows login >
MNEM ID  NemiD login >
~ E-mail login >

3. Erdet fgrste gang du logger ind vil du blive bedt om at taste din e-mail adresse

Opdater din e-mail-adresse

Du har endnu ikke indtastet din e-mail-adresse. Dette er nadvendigt for at kunne benytte systemet. Indtast venligst din e-mail-adresse.

E-mail-adresse:

Gentag e-mail-adresse:
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4. Nu kan du veelge Blanketten ” Censur afregning for eksterne censorer inkl. Kgrselsafregning — SOSU H”
- (Skriv gerne afregning for timer/kgrsel for flere dage/datoer pa én og samme blanket)

Til eksterne
<= Censurafregning for eksterne censorer inkl. Kgrselsafregning — SOSU H
R Karsslsafregning for eksterne

4

=g  TimeHonorar afregning for eksteme timelenneds

5. Nar du abner blanketten, far du mulighed for at klikke Ja ved feltet for Censurafregning og /eller
Kgrselsafregning som vist markeret med gult.

) sosu + I T e e

Censurafregning for eksteme censorer inkl. kerselsafregning - SOSU H.

atian arwances 1 atregning al cens.r: Blankafien skal bruges af sksterme censones, og ansESsisesiamnad kan prettes va biankstien. Bianketian skal lipeiedes bruges 1 al sage om karssisatagring.

Vis blanketoverbiik - Trin 1 af § >

Censurafregning
Personoplysninger

Fornavn * Eftarmavn *

Vil 2u bruge uit noveakort? *

1. Censurafregning

Vigtig information vedr. censurafregning

Der ahannas . Firansminisiorials mgier.
ATRQING SEF e |SNUCDAGING. (5 CVRFTRNGS 18 01 NAMIGNID W |BNKAMSA. DOr o INKAISS M 0F SISt | NVGr manad,

Vodt spargemAl kentalt HR p4 perconale@Eosuh.dk.

@nakor du at afrgne timar for oeneur? *

2. Kerselsafregning

Vigtig i ion vedr. ker: gning

Bamak ot kicmetor afragnec I heis fal og ke kammatal.

Dsskning af transpor 2
Vs karsal | agan bl har ghvas — jauefir Lindsevismingarisistariets rotringsliejos — Lo takst for
Karsal fram 0g Hikage VT Gan akiuslls S0SU H adssa

Dur plvas ks daskring for forbngt rejsalid
Wt brsg af ofientlig transport:

Wad Incisandeisa af udpinthopl of bilsfir vl cansar T damkat st uSing H offertlg rarsport.
Dur pivas ks daskning for farbngt rejsstl

Husk at angiva den fuids adrassa | Fra og T Sitat.

@nakor du ot atragne for kerce im. oancuron’ 7

4‘

frche migheder « r—1

- Herefter er der mulighed for at indtaste gnskede informationer (se side 3-4).
- Afslut med at sende blanketten, og HR modtager og behandler den.
- Har du spgrgsmal til udfyldelse eller andet, da kontakt venligst personale@sosuh.dk
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SOSU H

SOSU H

Censurafregning for eksterne censorer inkl. kerselsafregning - SOSU H.

Blanketten anvendes il afregning af censur. Blanketten skal bruges af eksterne censorer, og ansatielsesforheld kan oprettes via blanketien. Blanketien s

Vis blanketoverblik - Trin 1 af 5

Censurafregning

Personoplysninger /
Fornavn *

| Indtast personoplysninger

1 1. Censurafregning

[

E-mailadresse *

Vigtig information vedr. censurafregning

l

Afregning sker ved lenudbetaling, der overferes til din Nemkonio ved lenkersel. Der er lonkersal midt o sidst | bver maned

Telefonnummer *

Wed spargsmal kontakt HR pa personale@@sosub.dk.

[ Telefonnummer

1
1
1
1
1
1 Der afisnnes it Financminisoriots regler,
|
1
1

Indtast personoplysningsr

Vil du bruge dit hovedkort? *

Hvis du va=iger nej til at bruge dit hovedkort, 53 bruges dit bikort automatisk

1. Censurafregning

I @nsker du at afregne timer for censur? *

Klik pa feltet JA, og siden folder
ud, sa du kan taste i viste felter

Vigtig information vedr.

~~

nsurafregning

Pnskerd afregne timer for censur? *

|
| Information om censurafregning
|
| Hvor har du vaeret censor? * Ph hvilken uddannelse har du vaeret censor? *
I | vaig fra iiste . Pr—— -
1 Har du vaeret censar wed mundtiig censur, skal du tilfoje oplysninger om censuren ved at indtaste nedenfor.
g de tre vandrette striber tl haje for linjen t at kopiere eller slete raekker.
I
|
Dato ® Searttid Sluttid Time antal Lokation * Uddannelse * Fag “
Starwid Shuttid Shuttid | | Walg fra liste ~ Vg fra liste ~ | =
al og Sia
Total: 0,00
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| wim pa Tt for ai indsatie en ry casing

Evt. bemmrkninger
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2. Kerselsafregning

Vigtig inf ion vedr. kerselsaf

Bemadh o kilometer alregoes i hele tal og ikke kammatal

2. Korselsafregning Vo kersal mgun b gl — erveror Uarv ——
karsel frem og tikage tifra den aktwelle SOEU H ad

Der gives ik darlning for forbrugt rejsetid.

el brug af ffentiy tansport:

Ve nesorde ] f by vl eence B dmbioet 54 udlag 1 eflensig tancpan
Der give: kning for forbrugt rejsetid

Husk at angive den fulde sdresse i Fra® og "Til feltet.

Klik pa feltet JA, og siden folder
ud, sa du kan taste i viste felter

|
|
|
I
1 Oamining af transportudgifter:
|
1
I
1

N\

Vigtig information vedr. k

Bemzark at kilometer afregnes i Fele tal op ikke kommatal.
i T T T e per du at afregne for kevsel ifm, censunen? ®
Ved karsel i egen bil: her giv.s — jeevnfer Undervisningsministeriets retningshinjer — lav takst for
karsel frem og fibage filfr7. den akiuelle SOSU H adresse

Der gives ikke dakning 7. forbrugt rejsetid.

Ved brug af offentlig fr7.nspork

Ved indsendelse af v dprintkopi af billetter vil censor fa daskket sit udizeg il offentlig transport.
Der gives ikke da=!.ning for forbrugt rejsetid

Husk at angive ¢ 2n fulde adresse i "Fra" og "Til" feltet. Date * Fra findtast den Fulde sdresse) = Til (incta st den Fulde adresse] * Undgh feege Beregeet  Kert * Rejsens bormhbl *
afstand afstand

| | = | | © ( J | | | |'=
Tetal: 0.00  Tewl: 0.00

P P Sy R A AT Rl PROIRON (7 L Rl

Information\gm kerselsafregning

Karsel til lav takst

Sats lav takst ¥

| Vg tra i M
Total beleb lav takst

[ o |

Udgifter til parkering

voam| B | Wik

Dokumentation i forbindelse med parkering

Filnavn Filbeskrivelse Filstarnslze
Ingen Fler et

Vadme b0 aler hare Siar 6 Barkater

Total

Total

3

NiOtat Hor ian da angive ot motst som visoe | dot kormend Bianketioros.

Andng muligheder -
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